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e, QUE SON as notificacions electronicas?

www.fenecidadan.gal

A notificacion electronica € un mecanismo telematico de
notificacion contemplado Lei 39/2015 de acceso

electrénico dos cidadans aos servizos publicos.

Substitie a notificacion en papel e ten plena validez

xuridica.

QUE TENO QUE FACER para que o Concello de Fene

me notifique de forma electréonica?

O primeiro paso € indicar na solicitude gque se queren
recibir notificacions telematicas para os expedientes que

xere a dita solicitude.

Os formularios de solicitude do Concello de Fene
incorporan unha cela na que se pide que se indique o
enderezo electronico habilitado, que non é mais que a
conta de correo electronico na que se recibiran o0s

avisos de que se recibiu unha notificacion.
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cocelo A ONDE me chegan as notificacions?

www.fenecidadan.gal

As notificacions telematicas chegan a través do servizo

Notific@ da Xunta de Galicia: https://notifica.xunta.gal/

Neste portal podemos consultar as notificacions que

recibimos e aceptalas ou rexeitalas.
COMO SEI que recibin unha notificacion?
Os avisos das notificacions telematicas chegan ao

enderezo electréonico habilitado indicado na solicitude.

O servizo tamén se pode configurar para recibilos por
SMS.

En caso de dubida contacte coa oficina de rexistro do
Concello de Fene e verifigue que os datos de conta de

correo e teléfono mobil estan incorporados na sua ficha.
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QUE NECESITO para acceder as miias
notificacions?
A nivel técnico, 0 que se necesita para poder acceder a

plataforma Notific@ da Xunta de Galicia é o seguinte:

® Certificado dixital ou DNI electronico
Q Certificados FNMT:

http://www.cert.fnmt.es/qgl/certificados

Q DNI-e: https://www.dnielectronico.es/

Para poder acceder ao contido das notificacions
deberase utilizar a aplicacion Autofirma. Se non a ten
instalada, descargue a aplicacion e instalea seguindo as
instruccions que atopara no portal

https://notifica.xunta.gal/.

® Un navegador (Google Chrome, Mozilla Firefox)
® Ter instalado e actualizado Java no equipo

® Un enderezo electronico habilitado
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QUE SERVIZO TECNICO dispofio como cidada?

A Xunta de Galicia proporciona un servizo técnico no
telefono 012 e no correo-e 012@xunta.es. Fora de
Galicia : 981 900 643

COMO ACCEDO as natificacions recibidas?
O proceso € o seguinte:
1. Accedemos a notifica.xunta.gal

2. Prememos en Entrar co certificado dixital

3. Abrimos as notificacions pendentes

[] Escritorio Web del Reg... % & Informacion municipa.. 3 & Sede electrénica Fene .. | [B] ABERTOOL CMS, Xesti. 3 | T Notificcions - rianio Sistema de Notificacié.. X 4 = s x
€ il ' B hitps/notificaxunta.gal/natificaciones/portal/buzon @ Q Notific® xunta Ea ol =] + A& =
CONTACTO AXUDA LEGO | CASTELLANO
Sistema de Notificacions de Galicia S8 XUNTA
< ¢ DE GALICIA
AS MIllAS NOTIFICACIONS: ‘ ELECCION MEDIO DE NOTIFICACION ‘ AS WItAS OPCIONS | ,%‘ BENVIDO/A SARA saiR

ns > As mifias notificacians

Benvido ao Sistema de Notfificacidns de Galicia Molifica.gal.

Actualmente conta con 0 notificacions sen ler.

Acceder as stas nofificaciéns
Pulsanda no mend da esquerda poderd acceder aos diferentes procedementos para ler
as suas nofificacidns recibidas.
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CONCELLO

www.fenecidadan.gal

Cando recibimos a primeira notificacion, o sistema danos

de alta en Notific@ de forma automatica.

Se por algun motivo nos désemos de alta na plataforma
Notific@ antes de recibir a primeira notificacion,
deberemos subscribirnos manualmente a todos o0s
servizos do "organismo emisor' Concello de Fene,
seleccionando todos os servizos e premendo en "Medio

electronico".

[ Escritorio Webd.. > | & Informaciénmu.. X ¢ Sedeelectrénica... X |@ABER‘I‘DULCM&.‘ x |@ Notificaciéns - ri.. Sistema de Notifi.. > | (# Conectando... b4 ‘ + - X
€ )l ) @ htips;//notificaxunta.gal/notificaciones/portalfsuscripcion € Q Notific@ xunta » W@ ¥+ & =

B4 DE GALICIA

~

AS MIFAS NOTIFICACIONS ‘ ELECCION MEDIO DE NOTIFICACION ‘ AS MINAS OPCIONS | ’%‘ BENVIDO/A SARA

Buzén de Notificacidns > Procedementos

Eleccion medio de notificacion Eleccién do medio de notificacion

Modificar datos persoais

Administrar auterizaciéns De acordo ao establecido no artigo 41 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do Procedemento Administrativa Comin

Darse de baixa de Notifica gal das Administraciéns Publicas

« As notificacidns practicaranse por medios electrénicos en todo caso cando o interesado resulte obrigado a
recibilas por esta via

« Os interesados gue non estean obrigados a recibir notificacidns electrdnicas poderdn decidir e comunicar
en calquera momento 4 Administracidn publica, mediante os modelos normalizados que se establezan
para o efecto, que as notificacidns sucesivas se practiquen ou deixen de practicar por medios
electrdnicos

Se vostede non € un suxeito obrigado a recibir notificaciéns electrdnicas podera seleccionar na seguinte lista os
procedementos para os que desexa que as notificaciéns sucesivas se practiqguen por medios electrénicos
marcande a casifia correspondente na dlitma columna do listado e pulsando ao finalizar o botdén “Gardar

Esta seleccidn non serd de aplicacién no caso de que vostede estea obrigado (segundo o artigo 14 da Lei
39/2015) a recibir notificacidns electranicas nun determinado procedemento

Organismos emisores

Concello de Fene V|
Amosar procedementos Buscar[ ]
Nome Descricion Contacto Web Medio electronico
AQ02 Convocatoria A002 Convocatoria
Subvendisns Subvencisns notifica@dacoruna.gal Acceder O
AD03 Solicitude de A003 Solicitude de v
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ccelo - QUE OUTRAS COUSAS podo facer?
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No menu de opcions de Notific@ podemos configurar as

seguintes funcionalidades:

® Modificar os nosos datos persoais.

Q E recomendable revisalos a primeira vez

gue se accede a plataforma.
® Engadir correos electronicos adicionais para recibir
avisos de notificacions.

Q Nos datos persoais, nho campo de correo
electronico, pddende indicar varios enderezos,
separados por punto e coma (;).

®|ndicar un numero de mobil para recibir os avisos de
notificacion por SMS.
® Autorizar a outras persoas para que podan acceder

e/ou aceptar notificacions no noso nome.
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Isto €, nesta pantalla pode vostede autorizar a outras

persoas para:

Acceder as suas notificacions, € dicir, ler a
informacion das notificacions que xa foron aceptadas

por vostede, ou rexeitadas.

Aceptar e acceder as suas notificacions, e dicir,
aceptar ou rexeitar as notificacions no seu nome e

acceder ao seu contido.

Debe ter en conta que a persoa a que autoriza debe

estar previamente dada de alta no sistema.

[F] Escritorio Web del Reg... & Informacion municipa.. % ¢ Sede clectrénica Fene... X |1§| ABERTOOL CMS, Xesti.. > | Fa Motificecions - fianxo < Sistema de Notificacié.., % = =

(_-i & ht wBa 9

=

g
#

ficaxunta.gal/notificaciones/portal/opciones Elv €  Q Nofific@

+

Sistema de Notificaciéns de Galicia

AS MIRAS NOTIFICACIONS ‘ ELECCION MEDIO DE NOTIFICACION ‘ AS MIIAS OPCIONS | ,% BENVIDO/A SARA

Elecci Dende o mend da esquerda poderd escoller as seguintes opcidns

Modiica: e persosts Eleccion medio de notificacién Desde esta opcidl derd elixir se desexa recibir notific

peidn poderd el
Administrar au torizacions nos diferentes procedementos habilitados pola Xunta de Galicia e 0s seus organismes emisores.

Darse de baixa de Notifica gal Modificar datos persoa ificar os datos persoais que infreduciu ao darse de alta e cambiar ¢ modo de aviso
de posia a disposicidn

Darse de baixa de Notifica.gal Dende esta opcion podera darse de baixa do sislema, sempre e cando non tefia ningunha
notificacién en estado finalizado (lida ou rexeitada).
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